BOZKURT iLCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
STRATEJI GELISTIRME SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SI HiZMETIN
R . . . TAMAMLA
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER NMA

N SURESI (EN
0 GEC)

1 | Bagis ve Yadimlarla ilgili Protokol Islemleri |Dilekge 3 IS GUNU




Kantin ve Benzeri Yerlerin Thale
Bagvurularinin Alinmasi

1. Gegici teminat

2. Yerlesim yeri belgesi

3. Ogrenim belgesi

4. Ustalik belgesi (ash)

5. Niifus ciizdan1 6rnegi veya Niifus
clizdanin arkali 6nlii fotokopisi

6. Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika
kaydi (ash)

7. Kantinciler odasindan alinacak iizerine
kayitl kantin olmadigina dair belge ile
thaleden men yasagi olmadigina dair belge
8. Istekli tarafindan imzalanmis sartname
9. Teklif mektubu

1 IS GUNU




Resmi ve Ozel Okul/Kurumlarimizda
Yapilacak Arastirmalara Iliskin
Basvurulardan Uygun Gériilenlere Izin
Verilmesi

1. Danisman onayli tez veya arastirma
onerisi. (Giris, problem, amag, 6nem,
varsayimlar, sinirliliklar, model, evren ve
orneklem, verilerin toplanmasi, verilerin
analizi, ¢alisma takvimi ve kaynakcanin
belirtildigi oneri)

2. Dilekge (Sahis basvurularinda)

3. Resmi yazi (Sivil toplum kuruluslari,
cesitli kurumlar ve tiniversitelerin
basvurularinda)

4. Arastirma yapilacak okul/kurumlarin
listesi (Ilceleri belirtilerek)

5. Iletisim bilgileri

6. Veri toplama araglarinin tiimii (Anket,
Olcek, gozlem ve goriisme formlari, testler
vb.)

10 GUN

[lama Bagli Bor¢larin Odenmesi

1. Dilekce

2. Mahkeme karari

3. Fatura/Serbest meslek makbuzu
4. Ikinci sahislarda vekaletname

2 IS GUNU

Resmi-Ozel kamu kurum ve kuruluslarinca
istenilen sayisal bilgilerin hazirlanarak
verilmesi.(Istatistik Kanunu cercevesinde)

[lgili kurum ve kuruluslardan gelen resmi
yazi.

5 GUN




Sahislar tarafindan istenilen sayisal bilgilerin

hazirlanarak verilmesi.(Istatistik Kanunu  |Bilgi edinme basvuru dilekgesi. 15 GUN
cercevesinde)

BOZKURT iLCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
HUKUK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SI HIZMETIN
R . _ . TAMAMLA
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER NMA
N SURESI (EN
0 GEC)
Dilek¢e Hakki Kapsaminda Yapilan Dilekce/e-Posta L GUN
Basvurularin Alinmasi i}
Mahkeme Karar1 Geregi Odenecek Mali | -Talep Dilekgesi (Banka ve IBAN No
Haklar , .
Mahkeme Masraflari Belirten) 30 GUN
2-Mahkeme Karar1




1-Talep Dilekgesi (Banka ve IBAN No
Belirten)

3 ?:if(l?lii[tgzzuleri) 2-Mahkeme Karar1 30 GUN
P 3-Vekaletname
4-Makbuz (Fatura)
1-Talep Dilekgesi (Banka ve IBAN No
. . . : Belirten) .
4 |Yatirilan Vekalet Ucretinin Geri ladesi »-Mahkeme Karari 30 GUN
3-Odemeye Iliskin Dekont
BOZKURT iLCE MILLi EGIiTIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SI HIZMETIN
R . . . TAMAMLA
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER NMA
N SURESI (EN
[0) GEC)
Miidirliigiimiiz veya Bagli Bulunan
{ Okul/Kurumlardan yeni goreve baslayanlara/ Basvuru Formu 5 HAFTA

Emekli Olanlara " Personel Kimlik Karti"nin
Diizenlenmesi




1-Emeklilik Talep Dilekgesi
2-Banka Tercih Dilekcesi
3-Fotograf, Diploma

ili i i . 1 HAFTA
Emeklilik Taleplerine yaprlan islem 4-Intibak Belgesi , Askerlik Belgesi
7-Varsa Hizmet Birlestirme Belgesi
8-Varsa Hizmet Bor¢clanma belgesi
. o . 1-Dilekce
1 HAFTA
Askerlik Tecil islemi 2-Askere Sevk Belgesi
- : 5 : 1-Dilekge
Ayliksiz Izmlei‘1 égxesrlfieﬁg?/dogum /istek 2- Dogum Raporu 5 GUIN
Y 3—Askere Sevk Belgesi
1-Izin Form Dilekgesi
Izin Islemleri (sthhi-mazeret-yillik-yurtdist) |2-(Okul/Kurumlarda gérev yapanlar icin) 1 GUN
okulundan iist yazi
Okul Kurum Miidiirliigiine Atama Basvuru |1- Hizmet Cetveli 5 1S GUNU
Basvurulari 2- Almis Oldugu Odiiller
1-Dilekce
intibak Talepleri 2?IIk ise giriste ve En Son Bitirdigi Okul 5 GUIN
diplomalari
3-Hizmet Cetveli
1- Niifus cilizdani ash
Engelli Personelin Goreve Baslatilmasi 2- Adlisicil beyant 1 IS GUNU

3- Saglik kurulu raporu
4- Ogrenim durum belgesi fotokopisi




Ogretmenlige 11k Atama Basvuru Evraklarinin
Alinarak Basvurularin Onaylanmasi

1-Lisans diplomasi veya mezuniyet
belgesinin ashi veya kurumunca onayl
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)

1 SAAT

10

Sendika (iiyelik/iiyelikten cekilme) Islemleri

1-Uyelik/iiyelikten ¢ekilme: Okullarda
gorevli personel i¢in; Okuldan {ist yaz1 ve
ilgili form)

2-Kurum i¢i personel i¢in; Sendikadan
gelen lyelik formu/sahistan ¢ekilme istek
formu

2 GUN

11

Ek Ders Ucreti Karsiligi Ogretmen
Gorevlendirme Bagvurularinin Alinmasi

1-Dilekce

2- Mezuniyet belgesi fotokopisi
3-Formasyon Belgesi

4-KPSS Sonuc Belgesi

7 1S GUNU

12

Calisilan Hizmetlerle ilgili Evrak Talebi

1-Dilek¢e

3 IS GUNU

13

Sehit ve Gazi Maliil Yakinlarinin Goreve
Baglatilmasi

1-Nufus ciizdant asli
2-Adli sicil beyani

1 IS GUNU

14

Ogretmenlige Atanacaklarin Kurumlararasi
Atama Basvurularinin Alinmasi

1-Diploma veya gecici mezuniyet
belgesinin ash goriilerek alimacak fotokopisi
2-En son atandig1 yere ait atama
kararnamesi

3-Hizmet belgesi

1 IS GUNU




15

Ek Ders Ucreti Karsiligi Ogretmen
Gorevlendirme
Bagvurularinin Alinmasi

1 .Internet iizerinden alinan online basvuru
formu

2.Mezuniyet belgesi fotokopisi
3.Formasyon belgesi fotokopisi

1 IS GUNU

16

Kamu Personeli Se¢gme Sinavi Sonucunda
Atanan Personelin Goreve Baslatilmasi

1. Niifus ciizdani asli(kontrol amagli)

2. Adli sicil beyani

3. Saglik durumu beyani

4. Askerlik durumu belgesi

5. Ogrenim durum belgesi (asli veya noter
tasdikli 6rnegi)

6. 3 Adet vesikalik fotograf

7. Sinav sonuc belgesi

1 1S GUNU

17

Hususi Pasaport Taleplerinin Almip Ilgili
Mercilere Gonderilmesi

1.Pasaport talep formu

2.Hizmet cetveli

3.Pasaport alacak her birey i¢in kimlik
karti/niifus ctizdani ibrazi

4.Biyometrik fotograf (Niifus miidiirliigiine
verilmek {lizere)

5.Niifus kayit 6rnegi (aile fertleri i¢in de
isteniyorsa)

6.0grenim belgesi (Lise ve iistii dgrenim
goren ¢ocuklar i¢in)

7.Resmi yazi

1 IS GUNU




BOZKURT iLCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET
STANDARTLARI

OZ» =L

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLA
NMA
SURESI (EN
GEQ)

Ozel Ogretim Kurumlarinin A¢ilmasiyla ilgili
Basvurular Dogrultusunda Bakanlikga

T.Form dilckce (V1T Egiiim Bakanligl
Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Ek-1)
2.Kurucu veya kurucu temsilcisine ait

adli sicil beyani

3.Kurucu tiizel kisilik ise; kurulus amaclari
icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi
yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldigi
ve tiizel kisiligin niteligine gore Tiirkiye
Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana

aAirrlacima il xra Aa xral-a € canads

AL TQ ATTNITT



Diizenlenen "Isyeri A¢ma ve Calisma
Ruhsati"nin Bagvuru Sahibine Verilmesi

DULIURLLIC, LULZUN _ya ua vanil dUliCul

4 Kurucu tiizel kisilik ise; kurucu
temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir
ve benzeri igslemleri yiiriitme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu
karar1

5.Binanin kurum acilacak kat veya katlar
i¢in ayr1 ayr1 ve okul olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri i¢in de ii¢ adet
35x50 cm veva A3 ebhadinda cizilmis

TO LY JUINU




Ozel Ogretim Kurumlarmim Bina Nakil
Basvurular1 Dogrultusunda Bakanlik¢a
Diizenlenen "Isyeri Agma ve Calisma
Ruhsati"nin Kurum Miidirliigiine
Gonderilmesi

1.Kurucu veya kurucu temsilcisinin
konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2.Binanin kurum agilacak kat veya katlari
icin ayr1 ayr1 ve okul olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri i¢in de {i¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda ¢izilmis
yerlesim plan

3.Mevcut binada bulunan arag ve gereci
yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag¢ ve
gereci tamamlayacagina iligkin kurucu veya
kurucu temsilcisine ait yazili beyan

4 Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve
sehircilik 1l midiirliikleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili
boliimlerince diizenlenen teknik rapor
5.11 saglik miidiirliigiince diizenlenecek,
binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
uygun olduguna iliskin rapor

45 1S GUNU




Ozel Ogretim Kurumlarinin Devredilmesiyle
Ilgili Bagvurular Dogrultusunda Bakanlik¢a
Diizenlenen "Isyeri Agma ve Calisma
Ruhsati"nin Kurum Miidirliigiine
Gonderilmesi

1.Kurumu devir alan kurucu veya kurucu
temsilcisine ait dilekce

2. Kurumun bor¢ ve alacaklarinin vadesi
gelmemis olanlar da dahil olmak {izere,
kurumu devralan veya devredilen gergek
kisi veya tiizel kisilik tarafindan
istlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen
devir senedi

3.Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine

ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair
yazili beyan

4 Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu
senedinin milli egitim miidiirliigiince onayl
ornegi; kurum binasi kiralik ise okullarda
ogretim stiresi kadar, diger kurumlarda da
en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya
milli egitim midiirliiglince onaylh 6rnegi
5.Kurucu tiizel kisilik ise; kurulus amaclari
icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi
vapilacagina iliskin ifadenin de ver aldigi

45 1S GUNU




Ozel Ogretim Kurumlarmin Isim Degisikligi (1:11{?1?;:;111 veya kurucu temsilcisinin

Bagvurulan Dogrultusunda Bakanlikea 1, (o 0o o) vicilik ise: vonetim kurulu
Diizenlenen "Isyeri Acma ve Calisma k;drarl 3 Y 20 IS GUN
Ruhsat"nin ‘I.(urur.n Mu.durlugune 3.Marka isim kullanilacaksa marka tescil
Gonderilmesi Cy . R .
belgesi ile 1s1m hakki s6zlesmesi




Ozel Ogretim Kurumlarmm Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligiyle Ilgili Basvurular
Dogrultusunda Bakanlik¢a Diizenlenen
"Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat1"nin Kurum
Miidirliigiine Gonderilmesi

1.Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili

kurucu veya kurucu temsilcisi dilekgesi
2.Kurumun son yerlesimini gosteren {i¢
adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3

ebadinda)
3.Bir adet eski yerlesim plani

4 Kat veya daire ilave edilecekse okullarda
ogretim stiresi kadar kira s6zlesmesi veya

tapu O0rnegi (aslt ya da tasdikli 6rnegi)
5.Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve
sehircilik 1l midiirliikkleri, yapinin proje
miiellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili
boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6.11 saglik miidiirliigiince diizenlenecek,
binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
uygun olduguna iligkin rapor

7.1tfaiye miidiirliigiince diizenlenecek,

45 1S GUNU

Ozel Ugretlm Kurumlarinin Kurum L)onusum
Basvurulart Dodsrltnsunda Bakanlikea

1.Kurucu Veya kurucu temsilcisinin
kurmmunu doniistiirmesine 1liskin vazisa

45 1S GUNU




Ozel Ogretim Kurumlarinin Kurucu
Temsilcisi Degisikligiyle ilgili Bagvurular

1.Kurucu temsilcisi degisikligi istegine
iligkin yazisi

2 Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma,
kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme

Dogrultusunda ve Bakanlik¢a Diizenlenen .. : 8 . oy 30 IS GUNU
. . " yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsati"nin Kurum |7, .
v e qee o . . . yonetim kurulu karari
Miidiirliigiine Gonderilmesi : o : oo
3.Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil
kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin
Ozel Ogretim Kurumlarmm Kurucu veya  |dilekcesi
Kurucu Temsilcisi Teklifiyle Kapatilmasina |2-Egitim personeli ve diger personel ile
Iliskin Bagvurular Dogrultusunda Bakanliktan |dgrencilere en az ii¢ ay dncesinden yazilan |40 IS GUNU

Alinan Kapatma Yazisinin Kurum
Miidirliigiine Gonderilmesi

duyuru yazisi
3-Yonetici ve egitim personelinin istifa
dilekceleri




Ozel Ogretim Kurumlarinda Program
Ilaveleriyle Ilgili Basvurular Dogrultusunda
Bakanlikca Diizenlenen "Isyeri A¢ma ve
Calisma Ruhsati"nin Kurum Midiirliigline
Gonderilmesi

1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin
dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren {i¢
adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3
ebadinda)

3-Ilave edilecek programin onaylandigi
Talim ve Terbiye Kurulu Karari'nin tarihi
Ve sayisl

4-Programa ait arag-gereg listesi
5-Gorevlendirilecek egitim personeline
iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
vapilacagina dair kurucunun vazili bevani

45 1S GUNU




Ozel Ogretim Kurumlarinda

Gorevlendirilecek Yonetici Teklifleriyle Tlgili

1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin
dilekgesi

2-Yoneticiyle yapilan is sdzlesmesi
3-Yoneticiye ait adli sicil beyant

4-Y dneticiye ait diploma veya diploma
yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi

10| Basvurular Dogrultusunda Il Milli Egitim  |5-Daha dnce 6zel 6gretim kurumunda 5 1S GUNU
Miidiirliigiince Diizenlenen "Calisma Izin  |gdrev yapmuis ise ayrilma onay1
Onay1"nin Kurum Miidiirliigiine Gonderilmesi
Not:Ozel okul ve 6zel egitim okullarinda
gorevlendirilecek yoneticilerin en az iki yil
asil gorevli olarak dgretmenlik yaptigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1 Ozel' OKul ve Ozel Egitim OKullarinin [-Yatirimciy1 temsil ve 1lzama yetKill Kist 51 GUNU
_Tesvikten Yararlanma Isteklerivle Tloili veva kisilerce imzali miiracaat dilekcesi
Ozel Ogretim Kurumlariin Kiiltiirel, Bilgi,
Beceri, Proje vb. Yarismalarla Igili Izin 1. Kurum midiirliginin yazs: o
12| Basvurulart Dogrultusunda Il Milli Egitim ' 8 IS GUNU

Miidiirliigiinden Alinan Onayin Kurum
Miidiirliigiine Gonderilmesi

2. Yarisma sartnamesi




Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda
Grup-Dénem Agilmasiyla Ilgili Listelerin

1.Kurs miidiirliigiiniin yazisi
2.Egitime baslayacak adaylarin sertifika

51S GUNU

13 Onaylanarak Kurum Miidiirliigiine s1n1ﬂa1T1na gore ha‘zulanmls S hs‘teler.l
. . . 3.Teorik ve direksiyon derslerini gosterir
Gonderilmesi ..
egitim planlari
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda I.Kurs mudirligiinin yazisi veya kapanan
14 ; siiriicii kurslarindan alman sertifikalar icin | 3 IS GUNU

Kaybedilen Sertifikalarin Yenilenmesi

sertifika sahibinin dilekgesi




15

Ozel Ogretim Kurumlarinda
Gorevlendirilecek Egitim Personeliyle Ilgili
Basvurular Dogrultusunda Diizenlenen

"Calisma Izin Onay1"nin Kurum Miidiirliigiine

Gonderilmesi

1. Kurumun istek yazisi

2.Egitim personeliyle yapilan 15 s6zlesmesi
3.Egitim personeline ait adli sicil beyani

4 Egitim personelinin diploma veya
diploma yerine gegen belgenin ash ve
fotokopisi

5.0gretmen olarak gérevlendirileceklerden,
ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek
lisans ya da pedagojik formasyon programi
basar1 belgesinin asli veya kurumca onayli
sureti

6.Daha Once resmi veya 6zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak
calismis olanlardan en son gorev yerinden
ayrilisini gosterir belge

7.11k defa gorev alacaklar harig, hizmet
sinifinda daha once yaptig1 gorevleri
gosterir hizmet belgesi

8.Calismakta oldugu kurumca verilecek,
girdiSi ders saati sayisini da gosterir

51S GUNU




16

Ozel Ogretim Kurumlarinda
Gorevlendirilecek Ders Saat Ucretli Egitim
Personeliyle Ilgili Basvurular Dogrultusunda
Diizenlenen "Calisma Izin Onay1"nin Kurum
Miidirliigiine Gonderilmesi

1. Kurumun istek yazisi

2.Egitim personeliyle yapilan 15 s6zlesmesi
3.Egitim personelinin adli sicil beyani

4 Egitim personelinin diploma veya
diploma yerine gegen belgenin ash ve
fotokopisi

5.0gretmen olarak gérevlendirileceklerden,
ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek
lisans ya da pedagojik formasyon programi
basar1 belgesinin asli veya kurumca onayli
sureti

6.Sertifikanin ash

7.Calismakta oldugu kurumca verilecek,
girdigi ders saati sayisini1 da gosterir
muvafakat belgesi

Not: Resmi veya 0zel 6gretim kurumunda
gorevli olup kurumlarda ek ders saati
ticretli olarak gorev almak isteyen egitim
personelinden 2, 3, 4 ve 5 inci maddelerde
belirtilen belgeler istenmez. Resmi veya

51S GUNU




17

Ozel Ogretim Kurumlarinda Gérevli Egitim

Personelinin Gorevden Ayrilma Basvurular

Dogrultusunda Gorevden Ayrilma Onayinin
Kurum Midiirliigine Gonderilmesi

1. Kurum miidiirliigiiniin yazisi
2.Egitim personelinin istifa dilekcesi

4 1S GUNU

[.Muracaat dilekc¢esi




18

Ozel Ogrenci Yurtlarinin A¢ilmasiyla Ilgili
Basvurular Dogrultusunda Il Milli Egitim
Miidiirliigiince Diizenlenen "Yurt A¢ma izin
Belgesi"nin Basvuru Sahibine Verilmesi

2.Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;

a) Yurt agmaya iliskin hiikkmiin bulundugu
Ticaret Sicil Gazetesi, Sirket Ana
Sozlesmesi ,Tiiziik veya Kurulus Senedi
Ornegi

b)Kurucu temsilcisinin kurum
acma,kapama,devri v.b.islemleri yiiriitme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari
ornegi

Kurucu gergek kisi ise;

a.)T.C. Kimlik Numarasi

b.)Taksirli suglar hari¢ olmak tlizere agir
hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut
affa ugramis olsalar bile Devletin
sahsiyetine karsi islenen suglar ile riisvet,
zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik,
sahtecilik, inanci1 kotiiye kullanma, 1rza
yonelik sug, dolanli iflas gibi yiiz kizartici
veva seref ve havsivet kiric1 suctan veva

35 GUN




19

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Devredilmesiyle
Ilgili Bagvurular Dogrultusunda II Milli
Egitim Miidiirliigiince Diizenlenen "Yurt
Acma Izin Belgesi"nin Yurt Miidiirliigiine
Gonderilmesi

1.Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
dilekce veya teklif yazisi

2.Noter tarafindan diizenlenen devir senedi
veya gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi
3.Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine
ait adli sicil beyani

4.Binanin kiralik olmas1 halinde en az bir
yillik kiraci olduguna dair beyan

5.Yeni kurucu tiizel kisi ise; kurulus
amagclar1 i¢inde yurt isletmeciligi
yapilacagina iliskin ifadenin yer aldigi ve
tiizel kisinin niteligine gore Turkiye Ticaret
Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis ana
s0zlesme, tiiziik ya da vakif senedinin
ornegi

6.Yeni kurucu temsilcisi se¢ilecek kisinin
kurum agma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri yiiriitme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif
yonetim kurulu karari

60 IS GUNU




20

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Statii Degisikligiyle
[lgili Basvurular Dogrultusunda I1 Milli
Egitim Miidiirliigiince Diizenlenen "Yurt
Ac¢ma Izin Belgesi"nin Yurt Miidiirliigiine
Gonderilmesi

1-Kurumun teklif yazisi

2-Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
kurumun degisecek durumunun belirtildigi
yonetim kurulu karari

3-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
T.C. Kimlik Numarasi

4-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
ikametgah beyani

5-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi
6-Kurumun son yerlesimini gosteren ii¢
adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3
ebadinda)

60 IS GUNU
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Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurucu veya
Kurucu Temsilcisi Degisikligiyle ilgili
Basvurular Dogrultusunda 11 Milli Egitim

Miidiirliigiince Diizenlenen "Yurt A¢ma Izin
Belgesi"nin Yurt Miidirliigiine Gonderilmesi

[-Kurucu veya kurucu temsilcisi
degisikligine iliskin eski kurucu veya
kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine
ait dilekce

3-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine
ait T.C. Kimlik Numarasi

4-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine
ait kurum agma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri yiiriitme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif
yonetim kurulu karari

5-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine
ait adli sicil beyani

6-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine
ait diploma/gecici mezuniyet belgesi
fotokopisi

7-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine
ait ikametoah bevani

60 IS GUNU




Ozel Ogrenci Yurtlarinin Isim Degisikligiyle
[lgili Basvurular Dogrultusunda I1 Milli

1-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
imzali kurum teklif yazisi
2-Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;

22 fg;in;zﬁugglr h;‘(sgil,l,rrlgz gﬂieﬁiréiiluY;l;te sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari 20 GUN
¢ th')n derilmesi 5 ile degisecek yurt isminin tayin edilmesi
3-Marka isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile 1sim hakki s6zlesmesi
1-Kurucu veya kurucu temsilcisi yerlesim
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Yerlesim Plan ve plani degisikligine iliskin at 1.nt1.11 teklif
Kontenjan Degisikligiyle ilgili Basvurular ﬁj&lﬁiﬁﬁﬁigiﬂ iliitriljzi?)lkhkler
23 | Dogrultusunda i1 Milli Egitim Miidiirliigiince 35 GUN

Diizenlenen "Yurt A¢gma Izin Belgesi"nin
Yurt Miidirliigiine Gonderilmesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren {i¢
adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3

ebadinda)
3-Bir adet eski yerlesim plani

1-Kurucu veva kurucu temsilcisine ait
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Ozel Ogrenci Yurtlarinin Bina Nakilleriyle
Ilgili Bagvurular Dogrultusunda I1 Milli
Egitim Miidiirliigiince Diizenlenen "Yurt
Ac¢ma Izin Belgesi"nin Yurt Miidiirliigiine
Gonderilmesi

dilekge veya teklif yazisi

2-Yurdun faaliyet gosterecegi bina
kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
3-Binanin kiralik olmasi halinde en az bir
yillk kiraci olduguna dair beyan

4-Kurucu bina tizerinde intifa hakkina sahip
ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
5-Tapu sicilinde mesken olarak kayitl bir
ana menkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt
acilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti
Kanununa gore kat malikleri kurulu
tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy
birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her
bir kat malikinden veyahut vekillerinden
ayr1 ayr1 alinan muvafakat belgesi

6-Yap1 kullanma izin belgesinde kullanim

60 GUN




Ozel Ogrenci Yurtlarinin Faaliyete Ara

Verme veya Kapatilmasiyla ilgili Basvurular

1-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
dilekge veya teklif yazisi

2-Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
yurdun faaliyetine ara verecegine veya
kapatilacagina iliskin sirket/dernek/vakif
yonetim kurulu karari

25 Dogrultusunda Il Milli Egitim 3-Ara verme veya kapatma islemleri 35 1S GUNU
Miidirliigiinden Alinan Onayin Yurt sirasinda mevcut 6grencilerin barimasi
Miidiirliigiine Gonderilmesi hususunda alinan tedbirlere ait dilekce
4-Tim personele duyuru yazisi
5-Faaliyete ara verme veya kapatma ile
ilgili olarak valilige ve 6grencilere bir ay
onceden haber verildigine iliskin yazi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Faaliyete Ara e
s 1-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
Verme Izninin Iptahyle [lgili Bagvurular dilekce veya teklif yazst )
26 Dogrultusunda 11 Milli Egitim 10 GUN

Miidirliigiinden Alinan Onayin Yurt
Miidiirliigliine Gonderilmesi

2-Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
yonetim kurulu karari




Ozel Ogrenci Yurtlarina Yonetici
Gorevlendirilmesiyle Ilgili Bagvurular

T-Kurumun teKIT yazisi

2-Yonetici olarak gorevlendirilecek kisiye
ait dilekce

3-Yoneticinin T.C. Kimlik Numarasi

4-Y oneticiye ait diploma/gecici mezuniyet
belgesi fotokopisi

27 | Dogrultusunda i1 Milli Egitim Miidiirliigiince . 10 GUN
. . v e e 5-Yoneticiye ait saglik raporu
Diizenlenen Belgenin Yurt Miidiirliigiine . e e Do
.. : . 6-Y Oneticinin adli sicil beyani
Gonderilmesi . e . :
7-Y dneticiyle yapilan is s6zlesmesi
8-Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alman (Ise
Giris Bildirgesi) sigorta belgesi
1-Kurumun teklif yazisi
2-Personele ait dilekce
3-Personelin T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda Personel 4-Personele ait diploma/gecici mezuniyet
)8 Gorevlendirilmesiyle Ilgili Bagvurular belgesi fotokopisi 7 GUN

Dogrultusunda Gorevlendirme Onaylarinin
Yurt Miidiirliigiine Gonderilmesi

5-Personele ait saglik raporu

6-Personelin adli sicil beyani

7-Personelle yapilan is s6zlesmesi

8-Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alman (Ise
Giris Bildirgesi) sigorta belgesi




Ozel Ogrenci Yurtlarinda Personel Istifa
Talepleriyle Ilgili Bagvurular Dogrultusunda

[-Kurumun ust yazisi

51S GUNU

29 Alian Onaylarin Yurt Mudiirliigline 3-Kisiye alt”dllek'ge ,
Génderilmesi 2-Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan
sigorta belgesi (Isten Ayrilis Bildirgesi)
BOZKURT ILCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL BURO SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SI HIZMETIN
R . . . TAMAMLA
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER NMA
N SURESI (EN
0) GEC)
1 CIMER Aracihgiyla Yapilan B1.1g1 Ec.lmme Sistem tlizerinden yapilacak basvuru 7 GUN
Basvurularina Cevap Verilmesi
2 MEBIM Aracih@iyla Yapilan B?lgl Efilnme Sistem tlizerinden yapilacak basvuru 3 GUN
Bagvurularina Cevap Verilmesi
3 Muhtar Bilgi Sistemi Araciligiyla Yapilan Sistem iizerinden yapilacak basvuru 7 GUN

Basvurularina Cevap Verilmesi




Acik Kapi Sistemi Araciligiyla Yapilan Bilgi

Edinme Basvurularina Cevap Verilmesi

Sistem tizerinden yapilacak basvuru

7 GUN

BOZKURT iLCE MILLi EGIiTIM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SI HiZMETIN

R TAMAMLA

A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER NMA

N SURESI (EN

O GEC)
llge UgI'GIICl Y erlestlrme ve Nakil KOHIISYOHU 1I-Yabanci llyl‘llKlll ogrencller 1¢1N3 . . .

1 e . R .. 20 IS GUNU

Tamﬁndan ()rmnore‘nm K]]ﬂ]m]ﬂﬂ 2\ OQT'PI’III’I V1ZEeS<1 veva ofiirma 1zni




Okul Pansiyonlari I¢in
Yatililik Bagvurularinin Alinmasi

1-Yatil1 okumasina engel rahatsizligi
bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
2-Ogrenci ailesinin maddi durumunu
gosteren beyanname

3-Ogrenci belgesi

4-Disiplin cezas1 olmadigina dair yazi
5-Yerlesim yeri belgesi

6-Dilekge

7-Vukuath niifus kayit 6rneg

10 IS GUNU




1- Turk vatandasi Ise T.C. kimliginin
beyani1 ve Onlii-arkali fotokopisi

2- Yabanci uyruklu ise 6grenim vizesi veya
oturma izni

3- Yabanci dildeki belgelerin yeminli
miitercimlerce yapilmis tiirkce terciimeleri
veya Turk Dis Temsilcilikleri tarafindan
onaylanmis terciimeleri (Almanca, Ingilizce
Ve Fransizca dilleri harig)

4- Basvuru formu

5- Pasaport

6- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan,
yurt disinda 6grenim gordiikleri son ders
yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile
varsa ayrilma belgesi ile ortadgretim
kurumlarin bitirenlerden, yurt disinda
ogrenim gordiikleri 6gretim kurumundan
aldiklar1 son ders yilina ait karneler veya
Ogrenim belgesi ile diploma veya diploma
almaya hak kazandigina dair belge

BOZKURT iLCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
MESLEKI VE TEKNIiK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

Yurt Disindan Gelen Ortadgretim
Ogrencilerin Ogrenim
Belgelerinin Denkliklerinin Verilmesi

14 IS GUNU



SI HiZMETIN
R . . . TAMAMLA
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER NMA
N SURESI (EN
[0 GEQ)
Milli Egitim Miidiirliigiimiize Bagl I-Dilekge
o . : 2-Niifus clizdan1 6rnegi
Ortadgretim ve Mesleki Teknik Anadolu e
Liselerine Nakil,olarak gelmek isteyen veya 3-Mal Bildirim Beyant
1 ’ 5 4 Y4 14-Saglik Raporu 51S GUNU

bu okullarimizin pansiyonlarina yerlesmek
isteyen Ogrencilerin ve velilerin talep ve
dilekgelerinin alinmasi

5-Ogrencinin Okul Degistirime Cezas1
Almadigma Dair Belge6-Ogrenim Belgesi ,
Aile Niifus Kavyit 6rnegi




Yurtdisindan Gelen Mesleki Ortadgretim
Ogrencilerinin Ogrenim Belgelerine Denklik
Belgesi i¢in Dilek¢e Alma

1- Dilekce

2- Bagvuru formu

3- Tiirk vatandasi Ise T.C. kimliginin
beyani ve onlii-arkali fotokopisi

4- Ortaogretim kurumlarina alinacaklardan,
yurt disinda 6grenim gordiikleri son ders
yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile
varsa ayrilma belgesi ile ortadgretim
kurumlarini bitirenlerden, yurt disinda
ogrenim gordiikleri 6gretim kurumundan
aldiklar1 son ders yilina ait karneler veya
ogrenim belgesi ile diploma veya diploma
almaya hak kazandigina dair belge
S-Pasaport

14 IS GUNU

BOZKURT iLCE MILLi EGIiTIiM MUDURLUGU
INSAAT VE EMLAK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI



S1 HiZMETIN

R TAMAMLA

A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER NMA

N SURESI (EN

O GEC)
1-Arsa bilgilerine ait belgeler

1 |Emlak ve Yapmm Isleri (Devlet) 2-Bolgenin okul ihtiyag tespit belgesi 15 GUN
1-Protokol

2 |Emlak ve Yapim Isleri (Hayirsever) 2-Hayirsever talep yazisi 15 GUN
3-Arsa bilgilerine ait belgeler

- o : 1-Arsa bilgilerine ait belge .

3 |Emlak ve Insaat Isleri (Tahsis) 2 Tiizel/Ozel Kisi Adma Dilekce 30 GUN

4 |Kamulastirma ve Irtifak islemleri Dilekge 5 1S GUNU

5 |Okul ve Kurumlarim Bakim Onarimi 1 - Dilekg¢e / Yazi 30 GUN

6 |Bilgi ve BelgeTalepleri 1 - Dilek¢e / Yazi 15 GUN

7 |Bagis ve Yadimlarla ilgili Protokol Islemleri  |Dilekge 3 IS GUNU

BOZKURT iLCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
DIiN OGRETIM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI




S1 HiZMETIN
R TAMAMLA
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER NMA
N SURESI
o (EN GEC)
Yabanci Uyruklu Ogrencilerin l.D?nkhk B clgesi (Diploma) -
1 : . . 2 Niifus Ciizdani 15 GUN
Imam-Hatip Liselerinde Okutulmasi .
3.Pasaport Belgesi
Ogrencilerin ParasizYatililiktan Bursluluga 1.Bagvuru Belgesi :
2.Bursluluk Kazanma Belgesi "
3 veya .. N .. . 15 GUN
Bursluluktan Parasiz Yatililiga Gegirilmesi 3. Velinin veya Ogrencinin Elektronik
& ¢ ortamda Basvuru ve Acil Durum Dilekcesi
- e . 1.0grencinin Talep Dilekgesi
4 Imam-Hatip Lisesi Ogrencileri Arasinda 5 Okullarin Talebi 10 GUN

Mesleki ve Kiiltiirel Yarigmalarin Yapilmasi

3 Ilce Miiftiiliigiiniin Talebi

BOZKURT ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
TEMEL EGITIM SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI




S1 HIZMETIN
R TAMAMLA
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER NMA
N SURESI
o (EN GEQ)
Milli Egitim Miidiirliigiimiize Bagli Kapanan .
Okullardan Mezun Olan Ogrencilere Ogrenim I Dilekge : - R
1 2.Niifus clizdani 6rnegi 7 IS GUNU

Belgesinin
(Diploma Ornegi) Verilmesi

BOZKURT iLCE MILLi EGIiTIM MUDURLUGU
HAYAT BOYU SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

OZP =L

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLA
NMA

SURESI
(EN GEQ)




Hayat Boyu Ogrenme Faaliyetleri kapsaminda
hizmet veren Halk Egitim ve Mesleki Egitim
Merkezlerinde acilan kurslar,

Verilen belgeler ve diger faaliyetler
konusunda vatandaglarimizdan gelen dilek,
sikayet ve bilgi edinme amagh dilekceler ve e-
posta basvurularinin degerlendirilmesi

Dilekce

30 GUN

Milli Egitim Bakanlig1 Hayat Boyu Ogrenme
Genel Miidiirliigiiniin gelistirmis oldugu
projeler, yarigsmalar, duyurular ve
faaliyetlerinin halkimiza yayilmasi ve kamu
Kurum ve Kuruluslari, Sivil Toplum
Kuruluglari ile isbirliginin saglanmasi i¢in
Bakanligimizin emirlerinin ulastirilmasi

Resmi Yazi

15 GUN

Cok amagli salonlar Tahsis iglemleri: siyasi
partiler, dernekler ve vakiflarin talepleri miilki
idare amirince degerlendirilir,
uygun gorildiigi takdirde tahsis yapilir.
Salonun disindaki yerlere afis, pankart ve
benzeri tanitim/duyuru aracglar1 asilamaz.

Dilekc¢e veya Resmi yazi ekinde, yapilacak ef

15 IS GUNU




BOZKURT ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HiZMET

STANDARTLARI

OZP =L

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLA
NMA

SURESI
(EN GEQ)




Okullarda Sinema ve Animasyon Filmlerin
Sunulmasiyla Ilgili izin Bagvurularin Alinmas1

1. [lge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben
sinema ve animasyon filmlerin sumum izni
icin dilek¢e (Oyunun oynanacagi okul
tiirtinii belirten, adres ve telefon bilgilerini
iceren)

2 .Sinema filmleri ile animasyon filmler
icin yapimci firma ile gosterimi yapacak
firma arasindaki s6zlesmenin bir 6rnegi

3 .Sinema ve animasyon filmlerini sunacak
kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna
dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)

4. Sunum yapacak gorevlinin adli sicil
beyani

5. Sunumu yapilacak sinema ve animasyon
filmlerin elektronik ortamda kayith bir
ornegi (CD/DVD)

2 IS GUNU

Okullarda Saglik Taramas: izinleriyle ilgili
Basvurular Dogrultusunda Saglik Taramasi
Izninin Verilmesi

Dilekce

6 GUN




1.Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben
yarigsma izin istek dilek¢esi (Yarigsmanin
yapilacagi okul tiirliniin belirtildigi, adres
ve telefon yazili)
2.Yarisma Sartnamesi (Yarismanin
yapilacagi tarih, yarismaya katilacak
eserlerin 6zelliklerinin belirtilmesi,
verilecek odiiller, Juri uvyeleri vb.)

[Icemizdeki Okul/Kurumlarda Yarismalar
3 |(Resim, Siir, Kompozisyon, Fotograf vb.)
Yapilmasiyla [lgili izin Basvurularm Alinmasi

2 1S GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

bagvurunuz.
[lk Miiracaat Yeri : Bozkurt Ilge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Bozkurt Kaymakamlig
Isim : Hasan ERDOGAN
Isim : Recep ATAK Unvan : Bozkurt Kaymakami
Adres : Bozku rt Kaymakamlig1 Bozkurt / KASTAMONU
Unvan . Tlge Milli Egitim Miidiirii Telefon : (0366) 57510 01
E-Posta : bozkurt@icisleri.gov.tr

Adres : Merkez, Hiirriyet Cd. Tanju Turhan Sitesi 2.
Kat 37680 Bozkurt/Kastamonu
Telefon : (0366) 57527 50




	Sayfa1

